
 

 職員募集案内 
 

１ 職種 

事務職員 

 

２ 採用予定人員 

１人 

 

３ 職務内容 

一般財団法人の総務、経理等業務全般 

ア 予算、決算に関すること 

イ 支出及び収入等、経理に関すること 

ウ 給料、諸手当、旅費、福利厚生、労務管理に関すること 

エ 契約事務に関すること 

 

４ 勤務場所 

当センター事務所（山口市） 

 

５ 採用予定日 

令和９年４月１日 

 

６ 応募資格 

(１) 年齢 

６１歳未満（定年年齢を上限） 

(２) 資格条件 

  ア 次の各号のいずれにも該当する方 

   (ア) 基本的なパソコン操作ができる方（経理の実務経験３年以上、日商簿記３級の資格あれば

尚可） 

(イ) 普通自動車運転免許を有する方（ＡＴ限定可） 

  イ 次の各号のいずれにも該当しない方 

     (ア) 日本の国籍を有しない者 

(イ) 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行が終わるまで又はその執行を受けることがなくなる 

   までの者 

(ウ) 職務経験がある場合は、職務経験の間に懲戒解雇、免職の処分を受け、その処分の日から 

２年経過しない者 

(エ) 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体 

   を結成し、又はこれに加入した者 

(オ) 平成 11年度改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心身耗弱を原因と 

するもの以外） 

 

７ 応募手続 

 (１) 提出書類 

    「①採用試験申込書」、「②職務経歴書」 

(２) 提出書類の入手方法 

   別紙様式は、山口県建設技術センターのホームページからダウンロードしたものを使用してく 

ださい。 

(３) 送付先 

   本募集案内末尾に記載 

   封筒の表に「職員応募書類在中」と記してください。 

 



 

(４) 受付期間 

    令和８年９月２４日(木)から令和８年１０月８日(木)まで 

   令和８年１０月８日(木)までに必着のこと 

 

８ 選考方法 

(１) 第１次選考（書類審査） 

令和８年１０月下旬に書類選考を実施します。 

なお、選考結果は、令和８年１０月１６日(金)付けで応募者全員に郵送により通知します。 

(２) 第２次選考（論文及び面接審査） 

第１次選考の合格者に対して面接を実施することとし、日程等は、次の通りです。 

   ア 日時 令和８年１１月９日(月)午後１時から 

   イ 会場 ニューメディアプラザ山口ビル１Ｆ会議室（山口市熊野町１番１０号） 

   ウ 合格通知 

     最終合格者は、第２次選考の結果により決定します。 

     また、第２次選考の結果は、令和８年１２月４日(金)付けで該当者全員に郵送により通知し

ます。 

   エ その他 

      応募書類は、返却できませんのでご了承ください。 

 

９ 勤務条件 

  一般財団法人山口県建設技術センターの関連規程により、次のとおりとします。 

(１) 給与 

給料は各人の経歴等によって異なりますが、採用時の年齢が３０歳で大学卒業後の職務経験が 

８年の場合 260,900円です（令和８年４月現在）。 

(２) 諸手当 

扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当、期末・勤勉手当等を支給要件に応じて支給 

します。 

(３) 勤務時間 

午前８時３０分から午後５時１５分まで 

(４) 休日 

土曜・日曜・祝日及び年末年始 

(５) 年次休暇制度 

規程により付与 

(６) 加入保険等 

健康保険、厚生年金、雇用保険、労働者災害補償保険適用 

 

10 問合わせ先（提出書類の送付先） 

一般財団法人山口県建設技術センター 総務課採用担当 

〒753-0077 山口県山口市熊野町 1番 10号 NPYビル 10階 

TEL 083-920-1233 FAX 083-920-1288 

URL https://www.yama-ctc.or.jp/ E-mail soumuka@yama-ctc.or.jp 

 


